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आशय पत्रको लागि आवश्यक कागजपत्र 

	S.No.
	Descriptions of Works
	Responsibility 

	1.
	Decision of Governing Body regarding to participate in QAA process 
कलेज वा क्याम्पस संचालक वा व्यवस्थापन समिति को बैठक बाट आन्तरिक गुणस्तर सुनिश्चितता तथा प्रत्याायन  (QAA) जाने निर्णय गर्ने 

	सम्बधित कलेज 

	2.
	Letter of Intent (LOI)
फाराम भर्ने 

	सम्बधित कलेज 

	3.
	Produce and correspond demanded data by Alpine Knowledge Management (AKM) for Strategic plan 
रणनीतिक योजनाको (Strategic Plan) लागि आवश्यक सुचना तथा तथ्याक पठाउने 

	सम्बधित कलेज 

	4.
	Formulate Strategic Plan 
रणनीतिक योजना तर्जुमा गर्ने 

	AKM

	5. 
	Endorsement of  Strategic Plan 
रणनीतिक योजना स्वीकृत गर्ने 

	सम्बधित कलेज

	6.
	Formulation of Internal Quality Assurance Operational Guideline or College Operational Guideline or Internal Quality Assurance Directive
आन्तरिक गुणस्तर सुनिश्चितता कार्यविधि वा कलेज क्याम्पस संचालन कार्यविधि वा आन्तरिक गुणस्तर सुनिश्चितता निर्देशिका तयार गर्ने ।

	AKM

	
7.
	
Approval / endorsement of respective operational guidelines by Management Committee or Executive Committee 
आन्तरिक गुणस्तर सुनिश्चितता कार्यविधि वा निर्देशिका क्याम्पस वा कलेज व्यवस्थापन समिति वा क्याम्पस वा कलेज संचालक समितिले पारित गर्ने ।

	

सम्बधित कलेज 

	8.
	Decision of Management Committee or Executive Committee on formation of IQAC 
आन्तरिक गुणस्तर सुनिश्चितता समितिको गठन  कार्यविधि अनुसार कलेज वा क्याम्पस संचालक वा व्यवस्थापन समिति ले गर्ने

	सम्बधित कलेज 

	9.
	Decision of Management Committee or Executive Committee on formation of IQAC Unit 
शैक्षिक व्यवस्थापन सूचना प्रणाली एकाईको गठन कार्यविधि अनुसार कलेज वा क्याम्पस संचालक वा व्यवस्थापन समिति ले गर्ने

	सम्बधित कलेज 

	10.
	Formulation of Student Quality Circle
बिधार्थी गुणस्तर सर्कलको गठन 

	सम्बधित कलेज 

	11.
	Appointment of all the full time faculties and their JD/ToR
सबै पूर्णकालीन कर्मचारी वा प्राध्यापक हरु को नियुक्ति तथा कार्यविवरण (ToR) दिने

	सम्बधित कलेज 

	12. 
	Organizational structure (organogram) of the institution, including of IQAC 
क्याम्पस वा कलेज को संगठन संरचना तयार गर्ने 

	सम्बधित कलेज 
&
AKM

	13. 
	Endorsement of Organogram by Management Committee or Executive Committee 
क्याम्पस वा कलेज को संगठन संरचना (Organogram) कलेज वा क्याम्पस संचालक वा व्यवस्थापन समिति ले स्वीकृत गर्ने

	सम्बधित कलेज 

	14. 
	Preparation Template for Annual Budget
वार्षिक बजेट (Annual Budget) को नमुना तयार गर्ने 

	AKM

	
15. 
	
Provisions regarding the annual budget:
a.   Colleges or campuses that offer up to graduation level should allocate 3 % of the budget for research.
b.   Colleges or campuses that offer up to Master's level and above should allocate 5 % of the budget for research.
c.   If the college or campus is running on rent, 10 % of the budget should be allocated to the institutional head.
d.   The annual budget should be according to the Nepali financial year.
f.   The annual budget must be passed by the management committee or the Executive committee.

वार्षिक बजेट तयार गर्ने , वार्षिक बजेट सम्बन्धमा प्रावधान :
क)  स्नातक तह सम्म अध्यापन गर्ने कलेज वा क्याम्पसले ३ % अनुसन्धानमा बजेट छुट्याउनु पर्ने छ ।
ख)  मास्टर तह सम्म अध्यापन गर्ने कलेज वा क्याम्पसले ५ % अनुसन्धानमा बजेट छुट्याउनु पर्ने छ ।
ग)    कलेज वा क्याम्पस भाडामा संचालन भईरहेको भए १० % संस्थागत विकाश शिर्षकमा बजेट छुट्याउनु पर्ने छ । 
घ)    वार्षिक बजेट नेपाली आर्थिक वर्ष अनुसार हुनु पर्ने छ । वार्षिक बजेट व्यवस्थापन समिति वा संचालन समितिले पारित गर्नु पर्ने छ ।


	


सम्बधित कलेज 

	16.

	Preparation Template for Annual Report 
वार्षिक प्रतिवेदन (Annual Report) को नमुना तयार गर्ने 

	AKM

	17. 
	Prepare Annual Report as prescribed template 
वार्षिक प्रतिवेदन तयार गर्ने

	सम्बधित कलेज 

	18.
	The lease period must be longer than 10 years, with the provision of at least one-year’s pre-notification, in case either party intends to end the contract, to the other party. 
यदि कलेज वा क्याम्पस भाडामा भए १० वर्ष भन्दा बेसी को  घर भाडा सम्झौता वा जग्गाधनी प्रमाणपत्र

	सम्बधित कलेज 

	
19. 
	
Letter of affiliations from respective university  
कलेज वा क्याम्पस संचालन स्विकृत पत्र (Affiliation Letter) विश्वविध्यालय बाट प्राप्त 

	
सम्बधित कलेज 

	20. 
	Evidences of regular renewal of academic programs from the affiliating university
कलेज वा क्याम्पस नविकरण पत्र (Renew Letter)

	सम्बधित कलेज 

	21. 
	Financial Audit Report of last three fiscal years 
विगत ३ वर्ष को अडीट रिपोर्ट (Audit Report)

	सम्बधित कलेज

	22. 
	Official Declaration of CMC/BOD on non-existence of school-level programs, and programs under affiliation of different universities.
a. एक भन्दा वेसी विश्वविद्यालयबाट सम्बन्धन प्राप्त गरी शैक्षिक कार्यक्रम संचालन नभएको आधिकारिक स्व धोषणा पत्र
कलेव वा क्याम्पस ले विद्यालय संचालन नगरेको आधिकारिक स्व धोषणा पत्र 

	सम्बधित कलेज 

	23. 
	Letter of recognition / list of approved programs from the respective professional council (applicable to the HEIs having professional programs) / and or from Medical Education Commission, in case HEI is offering programs of Health and Allied Sciences
सम्बधित काउन्सिल संग सम्बद्ध पत्र (प्राबिधिक संकाय मा मात्र लागु हुने छ )

	सम्बधित कलेज 

	24. 
	Actual student enrollment record of last two academic years
२ वर्ष को बिधार्थी भर्ना सख्या 

	सम्बधित कलेज 

	25. 
	Document regarding to the Registration - Registered in the National Registry of Higher Education Provided - UGC), Registered as per other areas, as applicable - Social Welfare Council, Office of the Company Registrar, Ministry of Education, Science and Technology, the evidence of establishment 
क्याम्पस वा कलेज दर्ता प्रमाणपत्र 

	सम्बधित कलेज 

	
26.
	
Campus or College Statute/ Regulation/Act 
कलेज वा क्याम्पस वा कम्पनीको विधान वा नियामवली

	
सम्बधित कलेज 

	27.
	LOI फाराम भर्दा FT (Full time) र PT (Part time भएको टेबलमा शिक्षक FT ६० भन्दा बेसी प्रतिशत हुनु पर्ने छ | 
	सम्बधित कलेज 




Note:
a.	Corresponding email to Alpine Knowledge Management (AKM):     dellivery2akm@gmail.com 

b.	If above mentioned documents are ready, please send them to us (AKM) for checking. 
(माथि उल्लेखित कागजात तयार भए पछि जाच को लागि AKM लाई पठाउनु होला |)

c.	If college has any quarries/ needed any documents please feel free to write email. 
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